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INTRODUCCION

La presentacion de esta guia se fundamentan en el numeral 3.3.1 de los Lineamientos para
la Integracion de la Cuenta PUblica 2017 (Lineamientos), emitidos a través del oficio 309-
A.-003/2018 del 18 de enero de 2018, y su proposito es describir la funcionalidad,
operatividad, informacion y contenidos del Sistema para la Integracion de la Cuenta
Publica (SICP), para facilitar el llenado de los formatos y la elaboracion de los documentos
que se cargaran en las secciones de Informacién Presupuestaria y Programatica, para la
integracion de la Cuenta Pdblica 2017.

La estructura de esta guia es la siguiente:

Existe una seccion para cada uno de los distintos tipos de entes publicos, en la que se
definen los procedimientos que deberan seguir para proporcionar la informacion con la
que se integrara la Cuenta Publica, conforme a lo definido el numeral 4, Requerimientos
especificos, de los Lineamientos.

En cada seccion, se indica la forma de descargar plantillas y cargar archivos, completar
informacion (en archivos o plantillas), revisar y autorizar la informacién segln aplique.

En la seccion de Anexos se presentan las precisiones para registrar el flujo de efectivo y
las operaciones ajenas, asi como la orientacion para trabajar con archivos de texto “.csv”
(delimitado por comas).

Es importante sefalar que, si bien en el SICP se realizan algunas validaciones de
congruencia de la informacion, de acuerdo con las definiciones establecidas para el
Presupuesto de Egresos de la Federacion en el manual de Programacion y Presupuesto
para el ejercicio fiscal 2017 (MPP), esto no implica que se valide la veracidad de la
informacion reportada, la cual es responsabilidad del ente publico informante.
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INTEGRACION DE LA GUIA PARA LA CARGA EN EL SICP DE LA
CUENTA PUBLICA 2017 INFORMACION PRESUPUESTARIA Y PROGRAMATICA

1. PODERES LEGISLATIVO, JUDICIAL Y ORGANOS AUTONOMOS

1.1 Analitico por clave presupuestaria (ACO1)

La informacion presupuestaria de los sistemas que opera la SHCP para las diferentes
etapas del ejercicio del presupuesto, conforme a lo establecido en el numeral 3.2.3 de los
Lineamientos, corresponden a lo que el ente publico, en su oportunidad, informo, registro,
gestiono y autorizo en el ambito de su competencia en cumplimiento de las disposiciones
aplicables. Para asegurar que la informacion esté completa y sea la definitiva en todas sus
versiones para efectos de su publicacion en la Cuenta Pdblica 2017, el ente publico
revisara cada reporte generado en el SICP.!

Las claves presupuestarias que integran el ACO1 para los Poderes y Organos Auténomos,
segun el MPP, tienen la estructura siguiente:

Ramos
Poderes

Estructura del ACO1

Auténomos
Estructura Ramo
administrativa Unidad
Finalidad
= Todas las claves
Funcion .
: presupuestarias que
. Subfuncion .
Estructura funcional y cargue el ente deberan

Reasignaciones
Actividad Institucional

corresponder con las que
existan en el ACOlde los

programdtica

2/Ioda||dad Sistemas Globalizadores
rograma de la Secretaria de
Partida

e - Hacienday Crédito
Estructura econdémica [Tipo de Gasto

Publico
Fuente de Financiamiento
Extensién de la clave Entidadliedemtiva
Clave de Cartera
Original s s
Amp Liquidas S S
Red Liquidas s s
Incre Compensados S S
Reducciones Comp s s
Montos Adecuaciones Comp S S
Modificado s s
Devengado i i
Pagado i i
Adefas i i
Ejercicio i i

s=Sistemas SHCP; i=Informantes

1| os sistemas son: Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG); Médulo de Adecuaciones Presupuestarias
(MAP); Médulo de Adecuaciones Presupuestarias para Entidades (MAPE); Mddulo de Seguimiento de Programas
y Proyectos de Inversion (MSPPI), y Mddulo de Cuenta Publica del Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico (PASH).
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INTEGRACION DE LA GUIA PARA LA CARGA EN EL SICP DE LA
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1.1.1 Proceso de carga en el SICP
1.1.1.1 Descarga del archivo “.xIs”

Una vez que se ingresa al SICP, en el area de trabajo se elige el botén “AC01”:

& ACOA

s —

Informacion Presupuestaria
DESCARGA DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTO 5
ANALITICO DE CLAVES (ACD1) @

ESTADQ ANALITICO DE INGRESOS (£ INGRESOS

]

El SICP abre la siguiente pantalla en la que, en la secciéon “1. Descarga de Archivo”, es
posible obtener el archivo ACO1 en Excel (xIs):

DESCARGA
3

% Contenido # Firmantes & sinegi | Ramo 40 | Unidad R40 @ Cefrar Sesién

1. Descarga de Archivo

Descargue el ACO1 que contiene informaci6n de Aprabado y Modificado, para que lo complete con con Devengado, Pagado, Adefas y Ejercicio

DESCRIPCION DESCARGA
Presupuesto Federal +

3

2. Carga de Archivo
Una vez que haya completado el ACO1, carguelo

Seleccionar Archivo.

El archivo ACO1 que se descarga contiene todas las claves presupuestarias del ente
publico registradas en el M6dulo de Adecuaciones Presupuestarias (MAP) y los montos:
original; ampliaciones y reducciones liquidas; incrementos y reducciones compensados, y
modificado.
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@ﬂ. RA0-ACOLxls

% Contenido i Firmantes & sinegi | Ramo 40 | Unidad R40 @ Cerrar Sesion

1. Desca}ga de Archivo

Descarpuff e formacién de Aprobado y Modificado, para que lo complete con con Devengado, Pagado, Adefas y Ejercicio
DESCRIPCIPN DESCARGA
Presupuestf§ Federal &

2. Carga e Archivo

Una vez gfje haya

Seleccioflar Archivo..

< 51| R40-ACOLxls > 2 WMostrar todas las descargss..

1.1.1.2 Llenado

Una vez descargado el archivo en Excel, y fuera del SICP, el informante agregara los
montos, en pesos y centavos, en las columnas correspondientes al gasto: devengado,
pagado y ejercicio en 2017 de la hoja de calculo.

3 8 ¢ D E F G H J K L M N [+ P Q R 5 T u i X X
[Cido  JRamo  Unidad GpoFun Funcion SublunciorPrograma Acthidad id Prog PriProg Pres Pantida  Tipo de Ge Fuente FinEntidad FeClave PPI Original Amp Liquit Red Liguid Incre Comy Reduccion Modnﬁl:ad! De\e?m Pﬁﬂn Adetas E;r:-cno |

47 44210 1 8 4 0 WM 1 39202 1 1 9'00000000C 2300000 0 D 44358 3502998 1517 3

007 44500 1 3 4 ] 10 1 3T 1 1 9'00000000C 58590 [ 0 0 58590 ] ] ] 0 0
w47 44100 1 ] 4 o WE 2 14201 1 1 9'00000000C 995124 0 482792 903945 9176689 9675721 9675721 GBETET2A 0 9875721
017 447100 1 B 4 ] 0E 1 1210 1 1 9'00000000¢ [ [ 0 6054904 2384629 3670376 3ET0ITE G037 S 0 3870375
o7 44"100 1 8 4 o WE 1 2120 1 1 9'00000000C [} [} 0 1657303 1300083 39722 39722 WM22 0 W72
2007 447100 1 8 4 0 WE 1 33605 1 1 9D0000000C 1] 1] 0 1038653 1038853 [t} o o 1] 1]
2007 447100 1 8 4 a WE 1 Eralil] 1 1 9'00000000¢ 0 0 0 N T 0 0 0
w7 44100 1 B 4 0 WE 1 39401 1 1 9700000000¢ 1] 0 0 1977529 0 18TTE29 1977529 1977529 0 1877529
017 44"100 1 [ 4 [ NE 1 w2 1 1 900000000 [ [ 0 305000 2634585 4154153 4154151 4154153 0 4154153
m7 44100 1 8 4 1] NWE 1 51101 2 1 5'00000000¢ 0 0 0 0 0 i a2 o 0 720
007 44100 1 8 4 0 WE 1 51501 2 1 4'00000000¢ o 0 0 15T134 0 1457134 1457134 1457134 0 1457134
047 44900 1 B 4 1] MWE 1 51901 2 1 5'00000000C 0 0 0 3000 3000 0 0 [’}
w7 447100 1 B 4 0 WE 2 24801 1 1 900000000 1] 0 0 56202 0 56202 56202 56202 0 56202
o7 447100 1 8 4 1] WE 2 9 1 1 9'00000000C 1] [1] 0 B5T0 W9579 707421 707421 TOT421 0 707421
w7 441100 1 8 4 0 MWE 2 mn 1 1 9'00000000¢ 0 0 0 B3E2351 G019.06 77604 45 TT604.45 TTE04 45 0 TTE04 45
017 447100 1 ] 4 1] WE 2 umn 1 1 510000000t [} [} 0 3369 3369 0 0 [
m7 44700 1 8 4 0 WE 2 3amn 1 1 9'00000000¢ 0 [] 0 5232019 08 5232011 5232011 5232011 0 5232011
o7 447100 1 B 4 [ WE 2 32903 1 1 9'00000000¢ 0 [} 0 30000 0 30000 30000 30000 0 30000
o7 447100 1 [ 4 1] WE 2 33605 1 1 4'00000000¢ 1] [ 0 127368 127368 0 [] [} 0 [
w7 447100 1 8 4 [ WE 2 38401 1 1 9'00000000¢ ] [ 0 276500 14386 261514 2615M 261514 0 261514
017 447100 1 6 4 1] WE 2 3840 1 1 9'00000000¢ 1] [ 0 2540593 0 2540593 2540593 2540593 0 254059.3
w7 44700 1 8 4 0 0 E 2 51101 2 1 4%00000000¢ 0 [ 0 G4DBS45 493T053 591484  S9MB4  6914E4 0 591484
2017 447100 1 [ 4 ] WE 2 59101 3 1 9'00000000¢ [ [ 0 3000000 5569385 2443062 2443062 2443062 0 2443062
7 44700 1 8 4 0 WE 3 1210 1 1 9'00000000¢ [} [} 0 4135508 0 4135698 4135696 4135698 0 4135698
w017 447100 1 8 4 1] WE 3 21 1 1 4'00000000C 0 [ 0 287 0 2876 2876 2876 0 2875
w7 447100 1 8 4 ] WE 3 2un 1 1 9'00000000¢ [} [ 0 9000 9000 0 (] [] 0 [}
w7 447100 1 B 4 0 MWE 3 21501 1 1 9'00000000C o 0 0 2110993 15879.93 5130 5130 5130 0 5130
2007 447100 1 8 4 1] WE k) 22108 1 1 9'00000000¢ 0 0 0 12192 197204 10219.96 10219.96 1021996 0 1021996
w7 44700 1 B 4 0 WE 3 mn 1 1 9'00000000C 0 0 0 1136 0 11136 11136 11136 [} 11136
w7 44:10« 1 8 4 0 WE I M 1 1 GEOWGDME 1] 0 0 21924 0 294 2124 N4 0 21924

Las Adefas para los Poderes y Organos Auténomos no aplican por lo que los montos a
registrar en esta columna son cero.

Al llenar esta hoja de calculo, es necesario considerar que el SICP validara que:

e Los montos de las columnas Original, Ampliaciones liquidas, Reducciones liquidas,
Incrementos compensados, Reducciones compensadas y Modificado sean los
mismos que se descargaron del SICP.
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e Las claves presupuestarias sean exactamente las mismas que las descargadas.
e No existan claves presupuestarias duplicadas.

1.1.1.3 Carga en el SICP del archivo “.csv”

El archivo en Excel con las columnas requeridas, debera transformarse en un archivo con
formato “.csv” para cargarlo en el SICP (véase Anexo 3).

De nuevo en el SICP, en la seccion “2. Carga de Archivo” el usuario elegira el boton
“Seleccionar Archivo™:

Seleccionar Archivo...

1. Descarga de 4rchivo

Después, seleccionara en su equipo el archivo “.csv” elaborado y, con ello, se cargara en el
SICP la informacién del ACO1.

1.1.2 Reportes que se generan con la carga del ACO1

Una vez cargada la informacion en el SICP, el ente puUblico revisara los siguientes reportes
que se generan con la informacion del ACO1:

Informacién presupuestaria:
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Administrativa
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Administrativa
(Armonizado)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Econdmica y por
Objeto del Gasto
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Econdmica
(Armonizado)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion por Objeto del Gasto
(Armonizado)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Funcional—
Programatica
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Funcional
(Armonizado)
Informacion programatica:
Gasto por Categoria Programatica
Gasto por Categoria Programatica (Armonizado)
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Para descargar y revisar los reportes listados, podra elegir el botén ubicado a la derecha
de cada titulo.

Informacién Presupuestaria

DESCARGA | DESCRIPCION AGREGAR EsTADD DOCUMENTOS ARCHIVOPDF
ANALITICO DE CLAVES (ACDI) & aco1_cF
ESTADO ANALITICO DE INGRESOS. [ INGRE 505
= e
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA [] & F_EAEPPEAY
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ADWINISTRATIVA (ARMONIZADO) ] & F_ADMIN_PA
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUSSTE DE SGRESOS EN CLASIFICACION ECONSMICA ¥ FOR DBJETD DEL GASTO [] & F_EAEPOGAY
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTC DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONGMICA [ARMONIZADD) [ ] & F_EcONO_PA
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTC DE EGRESOS EN CLASIFICACION POR OBJETC DEL GASTO (ARMOMIZADOC) . & F_OBJGASTO_PA
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION FUNCIONAL-PROGRAMATICA '] & F_EREPCFPAU
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION FUNCIONAL (ARMONIZADD) [ ] & F_FUNC_PA
L L ANALISIS DEL EJERCICIO DEL FRESUPUESTE DE EGRESOS + [
4| | »
& Autorizar Informacion Presupuestaria
Informacién Programatica
aGaAS, SR e R ——— ARCHIVO Fory
BGASTO POR CATEGORIA FROGRAMATICA . & F_GcPau
GASTO POR CATEGORIA PROGRAMATICA (ARMONIZADO} [ ] L F PROG PA
= —
% INDICADORES PARA RESULTADDS AU * ]
% PROGRAMAS ¥ FROYECTOS DE INVERSION FOR TIPS AU + ]
% RESUMEN FOR TIFGS DE FROGRAMAS ¥ PROVECTOS DE INVERSISN PA I ]
4| | »

El SICP descargara un archivo ZIP que contiene el reporte en formato PDF y Excel:

|E Reportes-F_EAEPOG...zip '|

Informaci6n Ppesupuestaria
DESCARGA DE SCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS ARCHIVO PDF
ANALITICO DE CLAVES (3C01) £ aco1_or
ESTADO ANALITICO DE INGRESOS £ INGRESOS
ESTADD ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA 0 & r EaeppEay
ESTADC ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EBRESOS EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA (ARMOMNIZADD) . & F_sDMiN_PA
ESTADO ANALITICS DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACISN ECONOMICA ¥ POR OBJETO DEL GASTO ] & F_EAEPOGAU
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONOMICA (ARMONIZADC) ] & F_£cono_pa
ESTADD ANALITICO DEL SJERCICID DEL PRESUFUESTO DE EGRESCS EN CLASIFICACIGN FOR OBJETO DEL GASTD (ARMENIZADO) ] & F_0BJGASTO PA
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPLESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION FUNCIONAL-PROGRAMATICA ° &7 EaepcrRay ]
ESTADC ANALITICO DEL EJERCICIC DEL FRESUFPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACICN FUNCICNAL (ARMONIZADC) . & F_FUNC_PA
& &ANALISIS DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS X .
4 | »
& Autorizar Informadién Presupuestaria
Informacién Pfogramatica
DESCARGA DE SCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS ARCHIVO PDF
GASTO FOR CATEGORIA PROGRAMATICA 0 &7 _copau
‘BGASTD POR CATEGORIA PROGRAMATICA (ARMCNIZADS) [ ] & F_PROG_PA
‘& INDICADORES PARA RESULTADOS AU £ . .
% PROGRAMAS ¥ PROYECTOS DE INVERSIGN FOR TIPOS AU (= 0
% RESUMEN POR TIPOS DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION PA £ .
| ¢ | -
B Reportes-F_EAEPOG...zip ¥ Mostrar todas las descargas.. X
i g Reportes-F_EAEPOGALU (1).zip - archivo ZIP, tamafio descomprimido 80,337 bytes
=
MNombre Tamafic Comprimide Tipo Modificar
] arpeta de archivos
'@ R40.01.F_EAEPOGAU. pdf 63,953 60,154 Adobe Acrobat Do...  28/02/201
Ed: R40.01.F_EAEPOGAU xls 16,384 5481 Hoja de calculo de..  28/02/201
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Los reportes en PDF apareceran con la leyenda “PRELIMINAR” en marca de agua, a fin de
que el ente revise el contenido y la presentacion de la informacion.

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONOMICA Y POR OBJETO DEL GASTOY
40 INSTITUTO NACIOMAL DE ESTADISTICA ¥ GEOGRAFIA

(PESOS)
CLASIICACION ECONOMICA
ORIETO DEL GASTO
DENOMINACION
TOTAL 15,447,039 364 15.459.436 520 11422626 651 11,113,437 961 11113437 961 4036809 829
Gasto Corrente 14,820,637 500 14.833.034.654 10,847,134 519 10.570.473,82¢| 10.570.473.826 1.965.900.137)
SErioos Personaies 11 JIL96T 1L970.679.732 8723796798 BARS. 383,203 1196882934
1000 Saervicios personabes 11.941,772962 11920.479.732 8721796798 485 383,303 1196882934
1100 Remuneraciones al personal de Cardcler permanente 1895002488 1,8%5.002.488 1,2212.870,380| 1.164.970,330| 672152108
1200 Remuneraciones sl personal de caricter transitors 3139422624 1118329304 2727329542 1164962 544 2164962 964 B0, 599 844
1300 Remuneraciones adionaks y especiakes 673,813,444 671815444 386,925,949 375,449,700 173,449,700 IBEBETATS)
1400 Seguridad social 1.500, 280,922} 150028082 2 1100598611 1070992992 1070992992 399,282.311
1500 Otras prextaciones sociabes y stondmicas 3,659 445 068, LEL0459 868 2,749 342 319 2476153,122 2476183122 910,117,549
1700 Pago de estimuios a servidores piblcos 3,793,614 TATINEL4 38.329.947) J4.854,004| 34854094 37463647
Garsto De Operacién 1851008788 1884529374 2120844727 1064114135 1064114139 64684647
2000 Materisles y sministros 277,418,794 277,419,704 225,078,508 219,530,109 219,530,109 52,341 289
2100 Materisles de adminisiracitn, emision de docurmentos y articulos oficiales #6,278822 P6.278822 821243146 80,317,569 | 80317569 14035676
2200 Aliméentos y utensiios 21,508,270 21.809.270 16872518 16,442,333 16,442,533 4636752
2300 Materias primas y materisles de produccdn y comescializacidn 163,188 163188 144289 141,025 141,025 18,899
2400 Materisles y articulos de construccion v de reparacion 14334842 14334842 12.459.863 12173168 12173166 LETA9TY
2500 Productss quimices, farmacuticos y de lsboratario 1,360,358 1,360,358 1087541 1,070,334/ 1070334 262817
2600 Combustivles, lubricantes y aditivos 89847774 E5.847. 774 65,53 ] 64,139,463 23,511,355
2700 Vestuario, blancos, prendss de protectién y articulos deportives. 22784570 12754570 20.299.19% 19,844,104 2455375
2900 Herramientas, refacciones y Scoesorias menones. 31170970 31170970 26025534 25402115 25402115 5,145,436
3000 Senvicios penerales 1575619194 1609.109.580 1896766222 1.844.584,000] T12.343.358
3100 Servicios bisicos 208,692,432 208,692,432 161,051,005 47641427
3200 Servicies de arrendamiento 532971716 532971716 370,815,885 360,156,451 360,156,451 162,155,831
1300 Servicios profesionsles. centificos, técnicos y otros servacios 262,110,230 295,400,616 27295146 221.383,1 34 221383134 68,305,470
3400 Servicios financiercs, bancarios y comercisles 51,932,842 51,932,842 46,067,400 45,028,743 45,028,743 5,865,442
3500 Servicios de instalacitn, reparacin, mantenimento y Conservacitn 264,459,002 264,459,002 04,814,784 199,525,504 199,525,604 59,644,218
3600 Servicios de comunicacin sadal y publicidad 26,580,538 28580938 21271001 20,739,402 20,739,402 5309917
3700 Servicies de Uaslado y vilticas 987,981,606 987,981,606 687,307,589 GET, 547,957 667,547,957 300,674,017
3800 Servicios oficiales 1.660.500 3.660.500 3.097.450| 3.024.240) 3.024.240 563,050
3900 Otros servicios generakes 217,129.928 237,229,928 175,045,941 170,301,343 170,301,343 62,283,987
Otres De Comviente 25,825,550 15,825,550 21,492,995 20,976,484 | 20,976,484 4,332,555
3000 Sendcios generales 18,450,000 18,450,000 14,891,000 14,521,200 14,521,200 3,595,000
3900 Otros servickos generakes 18,490,000 18,450,000 14,891,000 14,521,200 14,521,200 3,599,000
4000 Transferencas. augnacanes. subsidias y otras ayudas 7.335.550 7.335.550 £.601.995 6455284 6455284 731555
ABC D E = G H K K L
1
2
3 ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONOMICA Y POR OBJETODEL GASTOY
4 40INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA
5 (PESOS)
5 CLASIFICACION ECONOMICA
7 ORJETO APROBADO MODIFICADO PAGADO EJERCICIO ECONOMIAS
8 CENDMIN
g TOTAL 15 447 039 364 15 459 436 520/ 11422 626 691 11113 437 961 113 437 861) 4036 609629
10 (Gasto Cormiente W 820 £37 500 M 833 034 656 10 867 134 519 10 570 473 826 10 570 473 826 3 965 900 137
1 Servicios Personales 1941772 962| 1920679 732 872379 798 485 383 203 6 465 383 200 3196 882 934)
,
12 1000 Servicios personales 1941772 962| 11920679 732, 872379 798| 8 485 383 203) & 485 383 203 3196 882 934
r
13 00 Remuneraciones al personal de cardcter permanenie 2835 002 488| 2835 002 488| 2222 870 380 2 164,970 330| 2 154 570 330| 672 132 08|
’
14 1200 Remuneraciones al persoral de carécter iransitono 31394226286 3118 329 396 2227 329552 2164 952 964 2154 962 964 890 999 B4,
’
15 100 Reruneraciones adicionales  especiales 67381 444 673813 444 306 925 969 373443 700) 73443700 206 897 475
,
16 MO0 Seguridad social 1500 280 922| 1500 280 922, 1100 998 671 1070 932 932 1070 992 992| 399282 31)
r
17 1500 Orras prestaciones sociales y econdmicas 3 2749 24239 2676 153122 2676 153 122] 90117 549)
"
18 100 Pago de estirdos a servidores piblicos 7379364 737936M 3 329 967 24854 004 34654 094 37463 647]
19 Gasto De Operacitn 2006529374 2721844 727 2064 14 139 2084 14 129 754 604 647
v
20 2000 Materiales p sumiristros 27 819794 225078505 21530 108 219530 109) 52341289,
r
vh| 2100 M 1 , emisidn de ticuos oficiales 96 278 822| 82 243 146) 80317 569 80 317 569 14035 676}
v
22 2200 Alimertos y utensilios 21509 270, 16 87259 16 442 333 6 442333 4636 752
r
23 2300 Pt y malerisles 163 188| 163188 4 289 141025 1025 18 899)
r
24 2400 Masterial ¥y 304 842 334042 12459963 12173 166 12 173 156 1674 979)
r
25 2500 i i i 1360 39| 1360 356) 1097 541 1070 334 1070334 261
r
2 2600 Combustibles, lubricartes y adtivos 23047 774 89847774 65906 419 64 139 863 64 139 463 23911 358
r
27 2700 Vestusrio, blances. orendas de prcteccitn v articulos decortivos 22754 5701 2754570 20 29 16l 1044 14 19 844 104 2455 3751
Hojal &) q

Una vez revisados los reportes, el usuario podra autorizarlos, como se describe en la
seccion 1.4 de esta Guia.
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1.2 Estado analitico de ingresos

El estado analitico de ingresos muestra la distribucion de los ingresos del ente publico de
acuerdo con la desagregacion del Clasificador por Rubro de Ingresos y por Fuente de
Financiamiento, con el avance del devengado y recaudado al cierre del ejercicio fiscal
2017, conforme al Manual de Contabilidad Gubernamental (Manual).

La carga de esta informacion en el SICP re efectlia a través de una plantilla que se presenta
en pantalla, a la cual se accede eligiendo el boton correspondiente en la seccion
“Informacion Presupuestaria”:

[ INGRESOS

i o

Informacion Presupuestaria
DESCARGA DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTO S

ANALITICO DE CLAVES (ACD1) & ACD1_GH

ESTADO ANALITICO DE INGRESOS [ ]

EI SICP despliega la siguiente pantalla:

ESTADO ANALITICO DE INGRESOS

Organo Auténomo

40 Organo Auténomo

R40 Instituto Nacional de Estadistica y Geografia

(PESOS) INGRESOS

B Guardar & Recalcular B Reporte 2 Limpiar

CONCEPTOS INGRE SO ESTIMADO R i anEs Y INGRE SO MODIFICADO INGRE 50 DEVENGADO INGRE S0 RECAUDADO DIFERENCIA

¥ RUBRO DE INGRESOS

IMPUESTOS 8 =} a ] ] [}
CUQTAS ¥ APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL -} 8 e ] ] 8
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS a ] a ] ] )
DERECHOQS 8 =} a ] -] =}
wPRODUCTOS -] @ a a a [}
CORRIENTE [:] =] [:] ] ] )
GAPITAL -} 8 e ] ] 8
¥ APROVECHAMIENTOS 2 e a a e 8
CORRIENTE [ 8 a ] ] 8
CAF) L 2} B8 a8 2} 2} =]
- Ratlyro de Ineresos: ° : : :
PARTCIPAIONES ¥ APOI B 8 ) ) 8
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES SUBSIDIOS ¥ OTRAS B B} 8 ) E) Fl
AYUDAS
INGRESOS DERIVADOS DE FINANCIAMIENTOS 8 B8 a 8 ] -}
TOTAL a a a a a
INGRESOS EXCEDENTES ]
FINANCIAMIENTO
¥ INGRESOS DEL GOBIERNO ] ] ] a 4] @
IMPUESTOS 2] a ] 2] =] a
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS [} =] ] [} =] 2
DERECHOS [} 2] ] [} =] =]
¥PRODUCTQS a 8 ] a [} =]
CORRIENTE [} =] ] [} =] a
CAPITAL [} 8 ] [} 8 ]
¥ APROVECHAMIENTOS e e ] e [} =]
CORRIENTE 8 2] ] 8 @ =]
L B . =) . 8 . 2] ] ]
B Poy Fuente de Financiamiento: a a
I\BﬁDASER MCIAS, A MNACH S, SUBSI SY S @ @ 2 @ @ @
¥ INGRESOS DE ORGANISMOS ¥ EMPRESAS a [:] ] a [} a
CUCTAS ¥ APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL 8 2] ] 8 =] =]
INGRESOS POR VENTAS DE BIENES ¥ SERVICIOS 2] a ] 2] ] a
TRANSFEREMCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS ¥ OTRAS ) ) ) ) E) @
AYUDAS
¥ INGRESQS DERIVADOS DE FINANCIAMIENTO a [} [:] a [} a
INGRESOS DERIVADOS DE FINANCIAMIENTOS [} @ ] [} =] -]
TOTAL ] ] ] ] ]

INGRESOS EXCEDENTES

®
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Este reporte tiene dos secciones, que muestran la clasificacién de los ingresos por:

A. Rubro de Ingresos
B. Fuente de Financiamiento

Es importante sefalar que el total que se calcula en ambas secciones debera ser el
mismo.

La plantilla del Analitico de Ingresos contiene dos tipos de campos:

a. De captura. Son casillas en las que el usuario captura informacion y se visualizan de la
siguiente manera:

CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL 2 2 e 2 e
INGRESOS POR VENTAS DE BIENES Y SERVICIOS 2 2 e 2 e

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS 1,608, 800 1,008,000 2,008,800 1,608, 800 1,600, 808

b. Tipo férmula. Son campos que muestran los montos calculados por el sistema a partir
de la informacién que se va capturando; por ejemplo:

| wINGRESOS DE ORGANISMOS Y EMPRESAS 1,000,000 1,000,000 2,000,000 1,000,000 1,000,000 @ |

Los botones que aparecen en la parte superior izquierda de la pantalla permiten efectuar
las siguientes acciones, conforme va realizandose la captura de la informacion y al
finalizar:

Boton Accion

B Guardar || Guarda en el sistema la informacion de la plantilla que aparece en la pantalla.

Realiza las operaciones aritméticas en los campos tipo formula con los datos
contenidos en los campos de captura.

+ Recalcular

= Reporte | | Genera el reporte con la informacién guardada.
& Limpiar Borra toda la informacion capturada asignando el valor cero a todos los
: | campos

Es importante que al finalizar la captura de toda la informacion se accione el botén
“RECALCULAR” y después el boton “GUARDAR”.
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1.3 Otros reportes
Los reportes adicionales que cargaran en el SICP los Poderes y Organos Auténomos son:
1.3.1 Informacion Presupuestaria

e Analisis del ejercicio del presupuesto de egresos

Informacién Presupuestaria
DESCARGA | DESCRIPCION AGREGAR EsTADO DOCUMENTOS ARCHIVOPDF

ANALITICH

CLAVES (40D

ESTADO ANALITICO DE INGRESOS

DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS

EN CLASIFICACICN ADMINISTRATIVA

) DEL EJERCICIO DEL FRESUPUSSTE DE EGRS ENC

ITICO DEL EJERGIGIO DEL PRESUPUEST

DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRE

DEL EJERGICIO DEL PRESUPUEST(

) DEL EJERCICIO DEL FRESUFUESTE DE EGRS

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPLEST! EN CLASIFICACIGN FUNCICNAL [ARMONIZADO} & F_FUNC_PA

Iy I_,ANALlsls DEL EJERCICIO DEL FRESUFUESTC DE EGRESOS I 3

1.3.2 Informacion Programatica

e Indicadores para resultados
e Programas y proyectos de inversion por tipos
e Resumen por tipos de programas y proyectos de inversion

Informacién Programética
DESCARGA | DESCRIPCION AGREGAR =37aD0

9

& Autarizar Informacion Programatica

Para la carga de los reportes adicionales, el sistema mostrara renglones como el siguiente:

DESCARGA DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS

& 5w RESULTADOS DE MEDIDAS DE AUSTERIDAD ¥ AHORRO EN EL GASTO £

En algunos casos, mediante el boton de “Descarga” () se podra obtener el formato y/o
ejemplos que orientaran al usuario respecto a como llenar el documento que se solicita.

Una vez que el archivo a reportar esté completo y cubra con las caracteristicas solicitadas,
. /7 4 « » f
el usuario podra cargarlo al SICP con el boton “Agregar” (= ).

Cuando el archivo sea cargado, el semaforo cambiara de rojo a verde:

DESCARGA DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS

£y o PRESULTADOS DE MEDIDAS DE AUSTERIDAD Y AHORRO EN EL GASTO oL . s R10.03.RMAAG.doc
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1.4 Autorizacion de informacion

Una vez que el usuario haya cargado la totalidad de los reportes especificos y revisado el
contenido y el formato de presentacion de todos los reportes, podra proceder a la
autorizacion; con ello, el sistema cerrara las opciones de carga y captura de informacion.

El proceso de Autorizacion podran realizarse por cada una de las secciones: Informacion
Presupuestaria e Informacion Programatica con los botones siguientes:

B Autcrizar Informacion Presupuestaria & Autorizar Informacion Programatica

" -

Informacién Presupuestaria
DESCARGA DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS ARCHWOPDF

ANALITICH

) DE INGRESOS

DEL EJERCICIC DEL PRESUFUESTD DE EGRESOS EN CLASIFICACICN ADMINISTRATIVA

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRS

DEL EJERCICIO DEL PRESUPLEST(

) DEL EJERCICIO DEL FRESUPUSSTO DE EGRS

DEL EJERTICIC DEL PRESUFUEST!

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIC DEL PRESUPUESTO DE EGR
TADC ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPLESTS DE SIFICACIGN FUNCICNAL (ARMONIZADO
Fy A&ANALISIS DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESQS T
»
& Autorizar Informadién Presupuestaria
Informacién Programética
DESCARGA DE SCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS ARCHIVO PDF
& F_ccrau
GASTO POR C/ & F_PROG_PA
INDICADOR; T
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSIGN POR TIPOS AUl E3
« RESUMEN FOR TIFCS DE FROGRAMAS ¥ FRCYECTOS DE INVERSION FA 2

b

& Autorizar Informaci6n Programética

Para cada seccidn el SICP solicitara confirmar la seleccion ya que con esta accion el usuario
estara indicando que todos los cuadros contienen la informacion definitiva a presentar en
la Cuenta Pdblica 2017.

;Confirma que desea autorizar la seccion?

Cancelar Autarizar
| SS—

Con la autorizacion, todos los seméaforos de los reportes generados con la informacion del
ACO01 cambiaran de color rojo a color verde, como se ejemplifica a continuacion:
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Infarmacién Presupuestaria

DESCARGA | DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS ARCHIVO POF
AMALITICO DE CLAVES (ACO1) @ acor o |
ESTADO ANALITICO DE INGRESOS L C moRLsos J
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICH) DEL PRESUPUESTO DE EGRESCS EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA [ ] i & F_EAEPPEAL J
ESTADG ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION DO [ ] ! L7 ADMS_PA_ |
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICH) DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONOMICA Y POR OBJETO DEL GASTO [ ] i & F_EAEPOGAL J
ESTADO ANALITICO DEL E EGRESOS EN CLAS [ ] L &F ECONOPA |
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRES < ECRESOS EN CLAS 1M POR OBJETO DEL GASTO § [] & FORiGASTOPA |
ESTADO ANALITICO DEL EGRESOS EN CLAS ‘ L & F_EAEPCIPAL J
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICHS DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFIGAGIIN FUNCIONAL (ARMONIZADD) [ | FFuRcPa |
L 4 y aANALISIES DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS = [ ] E40.0LAEPE zip
.8 1
Informacion Programatica
DESCARGA  DESCRIPCION AGREGAR ESTADG DOCUMENTOS ARCHIVO PRF
GASTO POR CATEGORLA PROCRAMATICA
GASTO POR | & FPROG_PA
% INDICADORES PARA RESULTADOS AU 2 [] % F40,04 1BPA
‘5 PROGRAMAS ¥ PROYECTOS DE INVERSION POR TIPOS AU = [ ] AL PPITEA i
% RESUMEN POR TIPOS DE PROGRAMAS ¥ PROYECTOS DE INVERSHON PA E [ ] % R4 04 RTPPIPA aly

Con la autorizacion, la leyenda “PRELIMINAR” es eliminada en los reportes:

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONOMICA Y POR OBJETO DEL GASTOV

40 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA
(PESOS)

CLASRCACION ECOMOMICA

OBNTO DEL GASTO
DENOMIMAC

EEROCOO

TOTAL 15447009 364 15.459.436.520 11422626651 11113437 961 11113437961 4036809829
Gasto Cormnente 14.820.627.500 14812034 656 10.867.134.519 10.570.472.826] 10570473826 1965900137
Serncos Parsonaies 1LMLTTL962 11520679732 8723796798 485,383,203 8485383203 3196882934
1000 Serviciot personales 1LMLTTLD 1LF20679.732 BTIN 796798 B.485.381.203 B.485.383,203 1196882934
1100 al personal o b 2895002488 2893002488 2222870380 2184970330 2164970330 672132108

1200 Remureraconss 3 persony de CardCler Lanstons 11422 626 BRMLE LS ) 1227319552 1164962944 1164962964 90999844

1300 Remuneracionss adcionaies y especiales 673813444 ET1810404 386525969 373.449.700 373.449.700| IBEBRTATS)

1400 Seguridad social 1.500,280.522 1.500.280.922 1100598611 1.070.992.992| 1.070.992.592 199282311

1500 Otrit prestaciones sotities y SCONMILES 1659459868 3659459868 27493142319 2676.153.122) 2676153122 910,117.549|

1700 Pago de estimuios a servidores publcos 71793614 TATILELL 36319947 354074 34 B540%4 37463847

Gasto De Operacidn 2853038 2885529374 TAZLB44TI? 2064114139 2064114139 T64,684,547)
F000 Materisles y sministros 77.419,7%4 TTAIRTIE 225,078,505 719,530,109 715.530.109 52341289
2100 Materisies de administratitn, emisdn de documentos y articules oficiake P8.2TRETY 56278877 1347246 50317545 80317569 140635678

2200 Almentos y utenslon 21509270 21509270 1e.872518 16.442.333 16442333 4634752

2300 Materias prema y Materdies de prodaCO0n y COMErLaleacdn 1180 163188 141003 141025 18899

400 Materaes y UL OF (ONEIIUCOON 38 TARATSCan 14334842 14334847 12459863 12173168 12171166 LETASTY

2500 Productor quimicos. farmackuticot y de liboratono 1360358 1.3e0.358 1.097.541 1070334 1070334 262817

2600 Comtustibles, lubricantes y adtieot 19847774 ESB4T. TR 45936419 £4.139.463 £4.139.463 21911358

2700 Vestuarn, blancos. prendes de prolecodn y articulos departvos 22754570 21754570 20.299.19% 19,844,104 19.844104 2455378

TP00 Hermamertas. refacCones ¥ S00SSanos Mmenares L1700 3Lirasro 16075334 15402115 15402115 5145436

3000 Servicios generaies 21575,619.194 2.609,109.580 1896,766.222 1844584030/ 1844584030 712343358
3100 Servicos hisicos 208692432 208,652,432 161,051,005 156877156 156,877,156 47.641427

3200 Servoos de arrendirmeento $12971716| $31971.716 370815885 340156451 360156451 162155801

3300 Servicos profesionales, Centficos. ACTCos y Olros sencos 262.110.230 5600616 227295146 121383134 121383134 B.I05ATC)

3400 Sarvicios firanciercs, bancasias y comertiaies SL932B42 51932847 45,067,400 45,078,743 45.028.743 5865442

3500 Servicion de imtataciin, reparacibn, mantenmients y comeracdn 264,459,001 264459002 204814784 199,675,604 1955625 604 55644218

3600 Servoot de comuncacdn social y putskcidad 24,580,938 26580938 21271001 20,739,402 20.739.402 5309917

3700 Serwcos de trasiado y vilticos AT 9B EDE FET.90L606 647307 589 667547957 667.547.957 300674017

3800 Serwcos oficiales 1.660.500| 1660500 3.097.450| 1.024.240] 1024240 $63.050]

3900 Otros sarvicios generales n7.219508 n12I99 174045541 170301343 170,301,343 62183547

Otros De Corriente 25,825,550 15825550 21492995 20976484 20576484 4332555
3000 Servcion genesies 18,490,000 14,891,000 14521200 14521200 1,599,000
3900 Otros serviion generaies 18.490.000 14,891,000 14.521.200 14.521.200 3.599.000

4000 Transferenciss, asgracones. submdos y otras ayuda 7.335.550| 7.335.550 6.600.995 6455784 £.455.784 7335%%
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2. RAMOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

2.1 Analitico de Claves (AC01)

La informacion presupuestaria de los sistemas que opera la SHCP para las diferentes
etapas del ejercicio del presupuesto, conforme a lo establecido en el numeral 3.2.3 de los
Lineamientos, corresponden a lo que el ramo administrativo o general, en su oportunidad,
informo, registro, gestiond y autorizo en el ambito de su competencia en cumplimiento de
las disposiciones aplicables. Para asegurar que la informacion esté completa y sea la
definitiva en todas sus versiones para efectos de su publicacion en la Cuenta Publica 2017,
el ramo revisara cada reporte generado en el SICP.

Informacién presupuestaria

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Administrativa
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Administrativa
(Armonizado)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Econémica y por
Objeto del Gasto

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Econdmica
(Armonizado)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion por Objeto del Gasto
(Armonizado)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Funcional—
Programatica

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Funcional
(Armonizado)

Resumen Econémico Administrativo de las Entidades de Control Indirecto?

Estado Analitico del capitulo 8000.-Participaciones y Aportaciones?

Resumen por Fondo y Entidad Federativa—Aprobado 2017

Resumen por Fondo y Entidad Federativa—Ejercicio 2017?

Resumen por Subfondo y Entidad Federativa—Aprobado 20173

Resumen por Subfondo y Entidad Federativa—Ejercicio 20173

Informacién programatica

Gasto por Categoria Programatica

Gasto por Categoria Programatica (Armonizado)

? Reporte que aplica a los sectores que coordinan entidades paraestatales.
* Reporte generado para los ramos generales: 25 Previsiones y Aportaciones para los Sistemas de Educacion
Basica, Normal, Tecnolégica y de Adultos, 28 Participaciones a Entidades Federativas y Municipios y 33
Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios.
“ Reportes del ramo general: 33 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios.

Pagina 13




INTEGRACION DE LA GUIA PARA LA CARGA EN EL SICP DE LA
CUENTA PUBLICA 2017 INFORMACION PRESUPUESTARIA Y PROGRAMATICA

Para ello, en la pantalla aparece el listado de los reportes con cada uno de los cuadros en
versiéon Excel y PDF, mismos que el informante debe descargar para su revision. Una vez
revisados cada uno de los reportes, el usuario hara clic al botén:

+ Enviar
DESCARGA  DESCRIPCION AGREGAR ESTADO  DOCUMENTOS ARCHIVO PDF APROBAR
% ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS B s s @
EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA GF R1003 EAFPPEGFE xis ¥ print R10 03 EAEPPEGE pdf

Con ello, el semaforo cambiara de amarillo a verde, lo que indica que el ente informante
ha revisado y esta de acuerdo con la informacion del reporte.

DESCARGA | DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTO S ARCHIVO PDF APROBAR

= ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS

EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA GF * R10.03. EAEPPEGF xls 8 print R10.03 EAEPPEGF pdf v Enviar

2.2 Revision de informacion programatica

Los reportes de Indicadores de Resultados, Programas y Proyectos de Inversion, Resumen
por Tipos de Programas y Proyectos de Inversion, asi como Proyectos para prestacion de
Servicios y Proyectos de Asociacion Publico Privada que se presentan en la seccién de
Informacion Programatica son cargados en el SICP por las Unidades de Evaluacion del
Desempeno y de Inversiones de la SHCP, respectivamente. Estos reportes son Unicamente
de lectura para su revision y cualquier aclaracion respecto de ellos se debera gestionar y
resolver directamente entre los ramos y dichas Unidades.

Informacién programatica

Indicadores para Resultados

Programas y proyectos de inversion por tipos

Resumen por tipos de programas y proyectos de inversion
Proyectos para la prestacion de servicios®

Proyectos de asociacion publico privada®

5 Aplica para los ramos 09 Comunicaciones y Transportes, 11 Educacion Piblica y 12 Salud.
¢ Aplica para el ramo 09 Comunicaciones y Transportes, y las entidades 50 GYR Instituto Mexicano del Seguro
Social y 51 GYN Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
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2.3 Otros reportes

Los ramos, de acuerdo con lo establecido en Lineamientos, deberan cargar reportes
adicionales que se mostraran en el sistema de la siguiente manera:

DESCARGA DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS

&ANALISIS DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS &+

e

En algunos casos, en el botén de descarga < podra obtener la plantilla, formato y/o
ejemplos que orientan al usuario respecto de la forma de llenar el documento que se
solicita.

Una vez que el archivo a reportar esté completo y cubra con las caracteristicas solicitadas,
. / z f
el usuario podra cargarlo al SICP con el boton de agregar == .

Cuando el archivo sea cargado el estado del semaforo cambiara de rojo a verde, como se
muestra en el siguiente ejemplo:

DESCARGA DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS
e A ANALISIS DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS L =R 10.03 AEPE zip

Pagina 15



INTEGRACION DE LA GUIA PARA LA CARGA EN EL SICP DE LA
CUENTA PUBLICA 2017 INFORMACION PRESUPUESTARIA Y PROGRAMATICA

3. ENTIDADES PARAESTATALES Y EMPRESAS PRODUCTIVAS DEL
ESTADO

Conforme a lo establecido en el numera 3.2.3 de los Lineamientos, las operaciones
presupuestarias en los sistemas que opera la SHCP para las diferentes etapas del ejercicio
del presupuesto corresponden a lo que la entidad paraestatal o empresa productiva del
Estado, en su oportunidad, informo, registro, gestioné y autorizé en el ambito de su
competencia conforme a las disposiciones aplicables.

Asimismo, el informante debera revisar cada reporte que se genere en el SICP con el fin de
asegurar que la informacion esté completa y sea la definitiva en todas sus versiones para
efectos de su publicacion en la Cuenta Publica 2017.

En este contexto, cabe mencionar el registro de las Operaciones ajenas. Si bien los
montos Original y Modificado de estos conceptos son, en general, cero, en el ejercicio
resultan montos netos diferentes de cero que forman parte del gasto de la entidad o
empresa y que deben reportarse. Por ello se debera tramitar el alta de las claves
presupuestarias “39908 Erogaciones por cuenta de terceros” y “39909 Erogaciones
recuperables” en el MAPE conforme a la normatividad aplicable (véase Anexo 2).

3.1 Analitico de Claves (AC01)

Las claves presupuestarias que integran el ACO1 para entidades paraestatales y empresas
productivas, tienen la estructura siguiente:

Entidades Empresas
Estructura del ACO1 Productivas
Paraestatales
del Estado

Estructura Ramo
administrativa Unidad
Finalidad
Funcion Todas las claves
Subfuncion presupuestarias que cargue

Estructura funcional y

ae Reasignaciones el ente deberan

programatica — —
Actividad Institucional corresponder con las que
Modalidad existan en el ACO1de los
Programa Sistemas Globalizadores de la
Partida Secretaria de Hacienday

Estructura econémica |Tipo de Gasto Crédito Publico
Fuente de Financiamiento

- Entidad Federativa

Extension de la clave
Clave de Cartera
Original

Modificado
Devengado
Pagado

s=Sistemas SHCP; i=Informantes

Montos

—|=]» v
— =] v
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3.1.1 Cargaen el SICP
3.1.1.1 Descarga del archivo “.xIs”

Una vez que se haya ingresado al SICP, en el area de trabajo del informante se elige el
botén “AC01”:

& ACoM
4
Informacion Presupuestaria
DE SCARGA DE SCRIPCION PeeTET T

AGREGAR ESTADD ARCHIVO PDF
ANALITICO DE CLAVES (ACOH)

ANALITICO DE CLAVES DE ENTIDADES PARAESTATALES (AGEP)

ESTADO ANALITICO DE INGRESOS [ INGRESOS
INGRESOS DE FLUJO DE EFECTIVO & F_I_ByS
EGRESOS DE FLUJO DE EFECTIVO L F_E_BysS
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA & F_EAEPPEE
ESTADOQ ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN GLASIFICACION ADMINISTRATIVA (ARMONIZADO) & F_ADMIN
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONOMICA ¥ POR CBJETO DEL GASTO & F_EAEFOGE
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONOMICA (ARMONIZADO) & F_ECONO
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO i Tori=neTo)
(ARMONIZADO) =
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION FUNCIONAL-PROGRAMATICA & F_EAEPCFPE
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION FUNCIONAL (ARMCNIZADO) & F_FUNC

5 ANALISIS DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2

3

@ Autorizar Informacién Presupuestaria

El SICP abre la siguiente pantalla en la que se descarga el ACO1 que contiene todas las
claves presupuestarias del ente registradas en el Modulo de Adecuaciones
Presupuestarias para Entidades (MAPE) y los montos: original y modificado:

DESCARGA

3+

‘r
% Contenido m & RHHQ | Ramo 6 | Unidad HHQ  t Cprrar Sesion

1. Descarga de Archivo

Des

DESCRIPCION

ue el ACO1 que contiene informacién de Ap

Modificado, para que lo complete con el presupuesto Devengado y

DESCARGA

Presupuesto

2. Carga de Archivo
Una vez gue haya completado el ACO1. carguelo

Seleccionar Archivo...
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EI SICP realiza la descarga del archivo correspondiente en formato Excel (.xIs).

B HHQ-ACOL (1).xls

% Contenido 4 i & RHHQ | Ramo 6 | Unidad HHQ % Cerrar Sesion

1. Descarga df Archivo

Descargue el AQP1 que contiene informacién de Aprobado y Madificado, para que lo complete con el presupuesto Devengado y Pagado
DESCRIPCION DESCARGA

Presupuesto &

2. Carga de Ajchivo
ez que hayp completado el ACO1, cdrguelo
Seleccionar Arghivo

Se ha recibide el arghivo

& Actualizar

[ HHQ-ACOL (1)xls # Mostrar todas las descargas..

3.1.1.2 Llenado

Una vez descargado el archivo en Excel, y fuera del SICP, el informante agregara los
montos, en pesos (sin decimales), y sin formato de millares, en las columnas
correspondientes al gasto “Devengado” y “Pagado” de la hoja de calculo.

Presupuesto

Ramo Unidad  Finalidad Funcion  Subfuncior Reasignac Actividad | Modalidad Programa Partida  Tipo de Gz Fuente de Entidad Fe Clave de C Original  Modificado Devengado  Pagado
6 HHQ 1 3 4 0 10 1 11301 1 4 EXa) 4624152 4294152 100 50
6 HHQ 1 3 4 0 10 1 13101 1 4 90 37500 37163 100 50
6 HHQ 1 3 4 0 10 1 13201 1 4 9’0 189561 191664 100 50
6 HHQ 1 3 4 0 10 1 13202 1 4 9 635217 2394450 100 50
6 HHQ 1 3 4 0 10 1 13404 1 4 9" 1030496 933447 100 50
6 HHQ 1 3 4 0 10 1 14101 1 4 Elg] 630826 108397 100 50
6 HHQ 1 3 4 0 10 1 14105 1 4 9 211717 136994 100 50
6 HHQ 1 3 4 0 10 1 14201 1 4 El(] 246163 215737 100 50
6 HHQ 1 3 4 0 10 1 14301 1 4 90 98465 86298 100 50
6 HHQ 1 3 4 0 10 1 14302 1 4 EXa) 71787 45811 100 50
6 HHQ 1 3 4 0 10 1 14401 1 4 90 289740 155974 100 50
6 HHQ 1 3 4 0 10 1 14405 1 4 9% 9584 16085 100 50
6 HHQ 1 3 4 0 10 1 15101 1 4 90 684377 687044 100 50
6 HHQ 1 3 4 0 10 1 15202 1 4 9" 2400000 1396700 100 50
A HHN 1 e A n 10 1 164N 1 A a'n AAETINE  EEATATA 1nn an

Al llenar esta hoja de calculo, es necesario considerar que el SICP validara que:

e Los montos de las columnas Original y Modificado sean los mismos que se
descargaron del SICP.

e Las claves presupuestarias sean exactamente las mismas que las descargadas.

e No existan claves presupuestarias duplicadas.
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3.1.1.3 Carga en el SICP del archivo “.csv”

El archivo en Excel con las columnas requeridas, debera transformarse en un archivo con
formato “.csv” para cargarlo en el SICP (véase Anexo 3).

De nuevo en el SICP, en la seccién “2. Carga de Archivo” el usuario elegira el botén
“Seleccionar Archivo™:

Seleccionar Archivo...

Seleccionara de su equipo el archivo “.csv” elaborado y con ello se cargara en el SICP la
informacion del ACO1.

3.1.2 Reportes que se generan con la carga del ACO1 de Entidades

Una vez cargada la informacion en el SICP, el informante debera revisar los siguientes
reportes:

Informacion presupuestaria
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Administrativa

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Administrativa
(Armonizado)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Econémica y por
Objeto del Gasto

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Econdémica
(Armonizado)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion por Objeto del Gasto
(Armonizado)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Funcional —
Programatica

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos en Clasificacion Funcional
(Armonizado)

Informacion programatica
Gasto por Categoria Programatica
Gasto por Categoria Programatica (Armonizado)
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Para descargar y revisar los reportes listados,
cada titulo.

se elegira el botén ubicado a la derecha de

Informacién Presupuestal
DESCARGA DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS ARCHIVO PDF
ANALITICO DE CLAVES (A« Z Ac01 -
ANALITICO DE CLAVES DE ENTIDADES PARAESTATALES (ACEP) [ ACEP_ByS
ESTADO ANALITICO DE INGRESCS [ WMGRESQS
INBRESCS DE FLUJO DE EFECTIVG ] & FiEys
EGRESOCS DE FLUJO DE EFECTIVO . & FE_Bys
ESTADD ANALITIGO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFIGACION ADMINISTRATIVA '] & F_EAEPPEE
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA (ARMONIZADOY ] & F_ADMIN
ESTADD ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONSMICA Y POR OBJETO DEL GASTO ] & F_EAEPOGE
ESTADD ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONGMICA (ARMONIZADO) ] & F_ECONO
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO (ARMONIZADD) ] 4 F_OBJGASTO
ESTADD ANALITICO DEL EJERCICIO DEL FRESUFUESTS DE SGRESOS EN CLASIFICACION FUNCIONAL-FROGRAMATICA ] & F_EREPCFPE
ESTADD ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION FUNCIONAL (ARMONIZADO) [ ] & F_Func
Fy aANALISIS DEL EJERCICIC DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS ry [ -
4 ] »
@ Autorizar Informacién Presupuestara
Informacién Programatica
DESCARGA DE SCRIPCION AGREGAR

GASTD FOR CATEGORIA FROGRAMATICA

(GASTO POR CATEGORIA PROGRAMATICA [ARMONIZADO}

% INDICADDRES FARA RESULTADOS
PROGRAMAS ¥ PROVECTOS DE INVERSISN FOR TIFOS EC)
% RESUMEN FOR TIPOS DE PROGRAMAS Y PROYEGTOS DE INVERSION ECI

INVAPEC! xis

INVREEC] xle

& Autorizar Informacién Programatica

El SICP descargara un archivo ZIP que contiene el reporte en los formatos PDF y Excel:

|E Reportes-F_EAEPOGE....zip |

InformaciénfPresupuestaria

pescarca | | pescrecion AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS ARCHIVOPDF
ANALITICO DE CLAVES (A« @ ACO1 -
ANALITICO DE CLAVES DE ENTIDADES PARAESTATALES (ACEF) [Z ACEP_ByS
ESTADO ANALITICO DE INGRESCS [ MGRESQS
INGRESOS DE FLUJO DE EFECTIVG ] & FiEys
EGREZOS DE FLLIO DE EFECTIVO ] & FE_Bys
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUFUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA . & F_EAEPPEE
ESTADC AMALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA (ARMONIZADO} . & F_ADMIN
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONOMICA Y POR OBJETO DEL GASTO (] & F_EAEPOGE |
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONOMICA (ARMONIZADO) ] & F_ECONO
ESTADD ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPLESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO (ARMONIZADO) ] & F_0BJGASTO
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPLESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION FUNCIONAL-PROGRAMATICA ] & F_EREPCFPE
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION FUNCIONAL (ARMONIZADO) (] & F_Func
& &ANALISIS DEL EJERCICIC DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS r ] -
4 | »
@ Autorizar Informacién Presupuestara
Informacién§Programatica
pescaraa | | pEscrincion AGREGAR E5T2D0 DOCUMENTOS ARCHIVOPDF
GASTO POR CATEGORIA PROGRAMATICA [] & F_GCPE -
BASTO POR CATEGORIA PROGRAMATICA (ARMONIZADD) [ ]
% INDICADORES PARA RESULTADOS [
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSIGN POR TIPOS ECI (] T Print HHO D4 INVAFEC
RESUMEN PCR TIPOS DE PROGRAMAS ¥ PROYECTOS DE INVERSIGN ECI [] T Print HHO. D4 INVEEEC

| »

B Reportes-F_EAPOGE...zip

& Autorizar Informacién Programética

* Mostrar todas las descargas..  *
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‘ g Reportes-F_EAEPOGE (2).zip - archivo ZIP, tamafio descomprimido 78,944 bytes

Nombre E Tamafc Comprimido  Tipo Meodificac

j o« Carpeta de archivos
T HHQ.0L F_EAEPOGE. pdf 63,072 59,248 Adobe Acrobat Do...  10/03/201
HHQ.01.F_EAEPOGExIs 15,872 5079 Hoja de calculo de...  10/03/201

Los reportes apareceran con la leyenda “PRELIMINAR” en marca de agua, a fin de que el
ente revise el contenido y la presentacion de la informacion.

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONOMICA Y POR OBJETO DEL GASTOV
06 HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
HHQ LOTERIA NACIONAL PARA LA ASISTENCIA PUBLICA

CLASEICACION ECONOMICA
OWITO DR CASTO APROBADD MOOIICADD DEVINGADO PAGADO ECONOMIAS

DENOMINACION
— 1420,773 180 2492.778.080 2492773440 2492772600 1730]
s Gotisti 1495749040 2367442377 2,367.640,677 2367630027 1.700|
Sarvcios Parsonsies a#9,412.297 amarzan o awannr 4]
1000 Servicios persanaies 49422237 9412237 ansa11887 amwanny w40
1100 Keruurmsaciones a pers0nsl de Ca i pornianarte 05191 raon s rasnam0| Tasn3Ars 3
1300 Remunaraciones i persons dé carbctar tranitons 12,25092)) 17303923 17200903 17300093 0
1300 Reunsracines adconas y epecies SHIEAIT s782429 52191649 1192508 160
1400 Saguridad socal 24302939 20040133 208472923 0047038 210
1500 uas prestacionas saciales y scondmicas w1 gatand 308258 648 304251.448 306283348 200
1600 Prevasonss LA 302814 LETPREN 1332749 1
1700 Page e estivwins a sarvidovers pisicos 8042328 4497370 87,340 8497328 1
Gasto De Operacidin LopeIILI0Y 768,204,598 RTTERTAT] 1760200028 10|
2000 Materisis y suninistion 44527000 an3azaT 49342084 as3ar0m9 0
100 Matesiaies de ackriristracibe, amiskin de documentus . artuas oficises 6302000 1470508 7470496, 1470451 %
e e — #24,000) rerr wa 13 sreay o
300 Matasiat prenas y Materiales d produecin y eomesealiacion 3,800000) esmrm es70.120 52724 10
400 Matesiaies y articudon e consiruccidn y de reparackin 633,000 938,700 #38.630] vassas %0
2500 Producton auimcos, (mACeU<on y de BOISEON0 30.432.500 20147934 30242094 30247078 o)
500,000) sen733 LTI 10
2,099,500 1987073 198700 1906998 50
236,000 w92 a5y an22) 0
3000 Servcos grmales 1,083,731.00 EITREEREY] LIIRE9L534 1718891238 w90
3100 Servcos bhsicos 1,745,000 80,595,043 prroreeT 60534880 10
300 Serviios de anrendavients 22320000 2570807 20874,841 1576022 50
3300 Sarvicion professonaies. CardTicin, LCFICOS y 0L104 Servcios 165.502.484) 161121209 161121129 10112108 10
3400 $arvcion fruncera, BIACANOS y COmerciies 1300000 19,790,052 190012 19709992 a0
3500 Sarvicios de ntatactn, paraciin, manienimiesto y Contervacin 12,994,500 12702401 12702341 1270239 %0
3600 Sarvicios te comunicacitn sacial y pubiicidad 127000000 799,000,000 on.998.970) 198999955 1
3700 Sarvcion da trasiads v vidticos 1374000 1336847 1336747 1336312 %0
300 Sarvcios oficiies .00 usan 5213 145,207 10
3900 Otros sarvicios ganaraies 30,995,039 37,624 561 e s B3 824506 %o
Otros De Cormante 110,098,000 109,995 843 109,995,502 100995482 ©
1000 Sarvicion ganersies 7.098.000) 7116726 7,136,706, 1116496 0

Una vez revisados los reportes el usuario podra autorizarlos, como se describe en la
seccion 3.5 de esta guia.
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3.2 Registro del Analitico de Claves de Entidades Paraestatales (ACEP)

En el area de trabajo del SICP el informante debe elegir el boton “Analitico de Claves de las
Entidades Paraestatales (ACEP)”™:

Informacion Presupuestaria

DESCARGA DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS ARCHIVO PDF
ANALITICO DE CLAVES (ACO1) & acot
I ANALITICO DE CLAVES DE ENTIDADES PARAESTATALES (ACEP) (& ACEP_ByS I
ESTADO ANALITICO DE INGRESOS ' INGRESOS
INGRESOS DE FLUJO DE EFECTIVO & F_I_ByS
EGRESOS DE FLUJO DE EFECTIVO & F_E_ByS
ESTADO AMALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA & F_EAEPPEE
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRES0S EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA & F ADMIN
(ARMONIZADO) L = J
ESTADO AMALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONOMICA Y POR & F EAEPOGE
OBJETO DEL GASTO \ ==t J
ESTADO AMALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONOMICA & F ECONO
(ARMONIZADO) . == J
ESTADO AMALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESCS EN CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO & F OBJGASTO
(ARMONIZADO) \ = = J
ESTADO AMALITICQ DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESCS EN CLASIFICAGION FUNCIONAL- & F EAEPCFPE
PROGRAMATICA \ ==t=_ J
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESCS EN CLASIFICACIGN FUNCIONAL & F FUNC
(ARMONIZADO) \ — J
& _,—,ANALISIS DEL EJERCICIC DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS L
»
& Autorizar Informacion Presupuestaria
El sistema mostrara una pantalla como la siguiente
ANALITICO DE CLAVES DE ENTIDADES PARAESTATALES (ACEP)
ENTIDADES PARAESTATALES EMPRESARIALES NO FINARCIERAS CON PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA
2 O Recalody || @ Repory -
.....
1,820,775, 180
1,088, 61
12,0, 618
L
A0, 000
2570, 618 7,570,608 5
:
X
:
L] L L
253, 860 14,053, 050 L
L] 672,000, 000 671,999,995
L L L]
: :
L]
:

La plantilla del flujo de efectivo clasifica los campos en tres tipos distintos:

a. Fijos. Son campos cuyos montos el sistema integra a partir de la informacion del MAPE
a través de la ejecucion de reglas de negocio; es el caso especifico de la informacion
que se muestra en las columnas de “Estimado/Aprobado” y “Modificado” que proviene
del MAPE y no puede ser modificada. También se considera el dato de disponibilidad
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inicial, la cual corresponde a la registrada como disponibilidad final para la Cuenta
Publica 2016. Un ejemplo de cdmo se ve este tipo de conceptos es:

SERVICIOS PERSONALES 549,234,332 547,210,138 8,600 4,300

b. De captura. Son casillas en las que el usuario captura informacion y se visualizan de la
siguiente manera:

| INTERNAS ] &} [ @ ]

c. Tipo férmula. Son campos que muestran los montos calculados por el sistema a partir
de la informacion que se va capturando; por ejemplo:

SUMA DE EGRESOS DEL ANO 1,989,737,053 2,253,038,859 22,825,047 20,281,386

Una vez capturada la informacion del ACEP, el SICP realiza las validaciones de congruencia
en la informacion reportada y genera los siguientes reportes:

¢ Ingresos de Flujo de Efectivo
e Egresos de Flujo de Efectivo

Si la informacion cargada no cumple con todas las validaciones de congruencia, no se
podran generar estos reportes.

Es importante destacar que el Sistema no valida la veracidad de la informacion reportada,
la cual es responsabilidad del ente informante. Lo que hace el sistema es ejecutar reglas
de negocio que garanticen Unicamente la consistencia metodolégica de la informacion.

3.3 Estado analitico de ingresos

El estado analitico de ingresos, conforme al Manual de Contabilidad Gubernamental
(Manual), muestra la distribucion de los ingresos del ente publico de acuerdo con la
desagregacion del Clasificador por Rubro de Ingresos y por Fuente de Financiamiento, con
el avance del devengado y recaudado al cierre del ejercicio fiscal 2017.

La carga de esta informacion en el SICP es a través de una plantilla que se presenta en una
pantalla del SICP. Para acceder a la plantilla del Analitico de Ingresos, el usuario elige el
boton correspondiente en la seccion “Informacion Presupuestaria™

[ INGRESOS

Informacion Presupuestaria
DESCARGA DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTO S

ANALITICO DE CLAVES (ACO1) & Aco1_G,

ESTADO AMALITICO DE INGRESOS
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El SICP despliega la pantalla del reporte, el cual tiene dos secciones que muestran la
clasificacion de los ingresos por:

A. Rubro de Ingresos
B. Fuente de Financiamiento

Es importante sefialar que el total que se calcule en ambas secciones debera ser el
mismo.

ESTADO ANALITICO DE INGRESOS

Organo Auténomo

INGRESOS

& Guardar o Recaloular B Reporte & Limplar

CONCEPTOS INGRE $0 E STIMADO INGRE $0 MODIFICADO INGRE $0 DEVENGADO NGRE 30 RECAUDADO DIFERENCIA

INGRE $0 AMPLIACIONE § ¥
REDUCCIONE $
¥RUBRO DE INGRESOS
IMPUESTOS
CUQTAS ¥ APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS
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La plantilla del Analitico de Ingresos contiene dos tipos de campos que ya se describieron
en la seccion 3.2: los de captura y los tipos formula.

Los botones que aparecen en la parte superior izquierda de la pantalla permiten realizar
las siguientes acciones, conforme va realizandose la captura de la informacién y al
finalizar:
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Boton Accién
B Guardar || Guarda en el sistema la informacion que aparece en la pantalla.

Realiza las operaciones aritméticas en los campos tipo formula con los datos

=~ Recalcular ]
: | contenidos en los campos de captura.

S Reporte | | Genera el reporte con la informacion guardada.
# Limpiar Borra toda la informacion capturada asignando el valor cero a todos los
: | campos

Es importante que al finalizar la captura de toda la informacién se accione el botén
“RECALCULAR” y después el boton “GUARDAR”.

3.4 Otros reportes

Las entidades del sector paraestatal y empresas productivas del Estado, deberan cargar
reportes adicionales, para hacerlo el sistema mostrara renglones como el que se
ejemplifica:

DESCARGA DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS

& ANALISIS DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 3

En algunos casos, mediante el botén de “Descarga” () se podra obtener el formato y/o
ejemplos que orientaran al usuario respecto a como llenar el documento que se solicita.

Una vez que el archivo a reportar esté completo y cubra con las caracteristicas solicitadas,
el usuario podra cargarlo al SICP con el boton “Agregar” ( L. ).

Cuando el archivo sea cargado, el semaforo cambiara de rojo a verde:

DESCARGA DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS
e “RANALISIS DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS + =R 10.03. AEPE zip

Los reportes adicionales que deberan cargar las entidades del sector paraestatal y
empresas productivas aparecen listadas en el contenido de la pantalla de cada ente
informante.
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3.5 Autorizacion de informacion

Una vez que el usuario haya cargado todos los reportes especificos, y revisado el
contenido y el formato de presentacion de todos los reportes, podra proceder a la
Autorizacion.

El proceso de Autorizacién se realiza por cada una de las secciones: Informacion
Presupuestaria e Informacion Programatica con los botones siguientes:

B Autcrizar Informacion Presupuestaria & Autorizar Informacion Programatica

b 4 - el

Para cada seccidn el SICP solicitara confirmar la seleccion ya que con esta accion el usuario
estara indicando que todos los cuadros contienen la informacion definitiva a presentar en
la Cuenta Pdblica 2017.

Confirma que desea autorizar la seccion?

Cancelar Autorizar

Informacién Presupuestaria
DESCARGA DESCRIPCION AGRLGAR ESTADO DOCUMENTOS ARCHNG POF
ANALITICO DE CLAVES (ACT1)

] (]

ANALITIGEO DE GLAVES DE ENTIDADES PARAESTATALES (AGEP) & ACTP_y S
ESTADO ANALITICO DE INGRESOS

INGRESOS DE FLULO DE EFECTIVO

EGRES0S DE FLUJO DE EFECTIVO

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA (ARMONIZADO);
ESTADD ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONCMICA Y POR OBJETO DEL GASTO

ESTADG ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONOMICA (ARMONIZADD)

ESTADMD ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO (ARMONIZADO)

ESTADD ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION FUNCIONALPROGRAMATICA F_EAEPCFPE

LA L Ll L sl L

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION FURCIONAL (ARMONIZADG)

+ SANALISIS DEL EJERTICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2 (]
Informacion Programatica
QEFGARGA ERicEeatt AGREGAR ESTADO DOCUMERTOS ARCHIVD POF
GASTO POR CATEGORIA PROGRAMATICA
GASTO POR CATEGORIA PROGRAMATICA [ARMONIZADD) [ ]

W INDICADORES PARA RESULTADOS

" PRI» IMAS ¥ PROYECTO ERSION POR TIPOS ECI
B RESUMEN POR TIPOS DE PROGRAMAS Y FROYECTOS DE INVERSION EC
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Con la autorizacion, todos los seméaforos de los reportes generados con la informacion del
ACO1 y el ACEP cambiaran a verde.

Infarmacién Presupuestaria

DESCARGA DESCRIPTION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS ARCHNG PDF

ANALITICO DE CLAVES (4C01) & acor
ANALITICO DE CLAVES DE ENTIDADES PARAESTATALES (ACEP) & ACEP_ByS
ESTADO ANALITICO DE INGRESOS & INGRESODS
INGRESOS DE FLUSO DE EFECTIVO [ ] & r_bys
EGRESOCS DE FLUVJO DE EFECTIVO [ ] & FE_ByS
ESTADD AMALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRES0S EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA [ ] & F_EAFPPEE
ESTADD ANALITICO DEL EJERCICIO DEL FRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION AOMINISTRATIVA (ARMONIZADD) [ ] & r_ausn
ESTADC ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONGMICA ¥ POR OBJETO DEL GASTO [ ] & F_EAEPOGE
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION ECONOMICA (ARMONIZADD) [ ] & F_FCOND
ESTADD ANALITICO DEL EJERCICIO DEL FRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION FOR OBJETO DEL GASTO (ARMONIZADD) [ ] & I_OWIGASTO
ESTADC ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESDS EN CLASIFICACION FUNCICRAL-PROGRAMATICA [ ] & F_EAERCHPE
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASIFICACION FUNCIONAL (ARMONIZADO) [ ] & F_FUMC

4 @ANALISIS DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS L ] aRHHQ 03 AEPE zin

Informacién Programatica
DESCARGA DESCRIPCION AGHEGAR ESTADO DOCUMENTOS ARCISNO POF

GASTO POR CATEGORIS PROGRAMATICA [ ] & F_GCrL

GASTO POR CATEGORIA PROGRAMATICA (ARMONIZADO)

) PROGRAMAS ¥ PROYECTOS DE INVERSION POR THPOS ECI

8
#INDICADORES PARA RESULTADS [
]
* RESUMEN POR TIPOS DE PROGRAMAS ¥ PROVECTOS DE INVERSION ECI [ ]

La leyenda “PRELIMINAR” de los reportes es eliminada con la autorizacion.

ESTADO AMALITICD DEL ERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS EN CLASFICACION ECONOMICA ¥ POR DEIETO DEL GASTOY
ACIENDA ¥ CREDITO PUBLCO
I LOTERIA MACIONAL PARA LA ASE TENCIA PUBIICA
eSS

CAMEACK [ rae A

CANTDAL GAITO

Lazarrsieg) FrETT™ 2an2772.080) Lan2.772000) (e

a3ersazary|

a3eraanarr| e
ananLay e

P are

Una vez autorizadas las secciones de informacion Presupuestaria y Programatica el
sistema cierra las opciones de carga y captura de informacion.
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ANEXO 1. FLUJO DE EFECTIVO

Conforme a lo establecido en el articulo 39 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, el presupuesto de las entidades se aprueba en términos de
flujo de efectivo, el cual, como lo define el articulo 2, fraccion XXIll de la misma ley,
corresponde al registro de las entradas y salidas de recursos efectivos en un ejercicio
fiscal.

Asi, para la elaboracion de la Cuenta Pulblica, en congruencia con lo autorizado en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion, los formatos “INGRESOS DE FLUJO DE
EFECTIVO” y “EGRESOS DE FLUJO DE EFECTIVO” se integran en linea con el Manual de
Programacion y Presupuesto (MPP) con el Instructivo de los formatos 111, 112, 114,
1111 y 11 12 Flujo de efectivo de las entidades paraestatales no financieras, del
Sistema Integral de Informacién de los Ingresos y Gasto Publico.

Para ello es necesario tener en cuenta los aspectos que se presentan a continuacion:

La identidad del flujo de efectivo es la siguiente:

+ Disponibilidad inicial (Di)

Propios

Ingresos (1) Fiscales

Financiamiento (F)

+ Entradas (E){

Saldos
Movimientos

Gasto (G)

- Salidas (S) {Amortizacién (A)

= Disponibilidad final (Df)

En donde:

Disponibilidad inicial (Di) es el saldo al inicio del afio, de los recursos financieros que no
tienen un fin especifico y que la entidad mantiene en caja, depositados o invertidos en
instituciones financieras dentro y fuera del pais, en tanto no son requeridos para cubrir su
flujo de operacién; incluye recursos en moneda nacional y en moneda extranjera, estos
Gltimos convertidos a moneda nacional al tipo de cambio de cierre publicado por el Banco
de México en el Diario Oficial de la Federacion.

Gasto (G), incluye operaciones ajenas y enteros a la Tesoreria de la Federacion.

Disponibilidad final (Df) es el saldo al final del afio, de los recursos financieros que no
tienen un fin especifico y que la entidad mantiene en caja, depositados o invertidos en
instituciones financieras dentro y fuera del pais, en tanto no son requeridos para cubrir su
flujo de operacion; incluye recursos en moneda nacional y en moneda extranjera, estos
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ultimos convertidos a moneda nacional al tipo de cambio de cierre publicado por el Banco
de México en el Diario Oficial de la Federacion.

Partiendo de esta identidad, los formatos de flujo de efectivo cumplen con las siguientes
identidades:

Di+l+(F-A)
Total de recursos de ingreso

G+Df
Total de recursos de gasto

A partir de la Cuenta Publica 2016, se reconocio el efecto de las diferencias cambiarias,
ajustes contables y operaciones en transito que se observan en el ejercicio real de los
recursos. Por tanto, este concepto (el cual se representara como a), que esta reconocido
en el MPP, se agrega en el total de recursos por el lado de los egresos:

Di+l+(F-A) = G+Df+a

Con ello, se cumple con las identidades también sefaladas en el MPP:

Balance financiero

Ingreso + Apoyos fiscales — Gasto Neto

Balance financiero -1*(Endeudamiento +Variacion de disponibilidades)

Variacién de disponibilidades Disponibilidad final — Disponibilidad inicial

— Diferencias cambiaras, ajustes contables vy
operaciones en transito.

Los montos que se capturen en los conceptos de “Diferencias cambiaras”, “Ajustes
contables” y “Operaciones en transito” deberan ser mayores que cero si su efecto en las
disponibilidades financieras fue una reduccion del saldo; si el efecto fue un aumento, los
montos deberan ser menores que cero.

Por otra parte, partiendo de que la disponibilidad final de un ejercicio fiscal es la misma
que la inicial del siguiente ejercicio, en el SICP se programd la carga automatica del dato
correspondiente a la Disponibilidad inicial tomando el reportado como
Disponibilidad final para la Cuenta Publica 2016.
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ANEXO 2. OPERACIONES AJENAS

Los montos correspondientes al Original y Modificado de los conceptos de operaciones
ajenas son, en general, cero. Sin embargo, en el ejercicio resultan montos netos diferentes
de cero que forman parte del gasto de la entidad o empresa y que deben reportarse en el
ACO1 vy enel ACEP.

La férmula para las operaciones ajenas’ es la siguiente:
OA =E-I

donde:
OA = Valor neto de operaciones ajenas
| = Ingresos brutos de operaciones ajenas
E = Egresos brutos de operaciones ajenas

En el flujo de efectivo de la entidad paraestatal o empresa productiva del Estado, el monto
neto resultante se mostrara en el egreso y tendra signo positivo en el caso de que el monto
registrado en el egreso resulte mayor que el monto registrado en el ingreso, y con signo
negativo en el caso contrario.

Para ejemplificar se muestra el siguiente ejercicio:

Operaciones ajenas:

Ingresos brutos 800

Por cuenta de terceros :|»= Valor neto -500
Egresos brutos 300
Ingresos brutos 400

Por erogaciones recuperables } = Valor neto 200
Egresos brutos 600

A partir de la Cuenta Pdblica 2016, el sistema presenta en la pantalla de flujo de efectivo
(ACEP) los conceptos de Operaciones ajenas por cuenta de terceros y Operaciones ajenas
por erogaciones recuperables para que el usuario registre los montos brutos tanto en
el ingreso como en el egreso, a partir de los cuales el sistema calcula el monto neto.

7 Manual de Programacioén y Presupuesto 2017, p. 35.
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En el Ingreso En el Egreso
¥ [380] INGRESOQS POR OPERACIONES AJENAS v [1437) EGRESOS POR OPERACIOMES AJEMAS
w[300] POR CUENTA DE TERCEROS w[1440) FOR CUENTA DE TERCEROS
[395] POR CUENTA DE TERCEROS (BRUTO) [1445) POR CUENTA DE TERCEROS (BRUTO)
¥ [400] FOR EROGACICONES RECUPERABLES ¥ [1450) EROGACIONES RECUFPERABLES
[405] POR EROGACIONES RECUPERABLES (BRUTO) [1455) EROGACIOMNES RECUPERABLES (BRUTO)

Las entidades paraestatales y las empresas productivas del Estado deberan tramitar el
alta de las claves presupuestarias “39908 Erogaciones por cuenta de terceros” y “39909
Erogaciones recuperables” en el MAPE conforme a la normatividad aplicable a fin de que
reporten las operaciones ajenasdel ejercicio fiscal y éstas se reflejen en el ACO1 y en el
ACEP:

En el ACO1. El MPP indica que las operaciones ajenas deberan registrarse con la modalidad
W Operaciones ajenas y conforme al Clasificador por Objeto de Gasto para la
Administracion Publica Federal, de acuerdo a la relacion de capitulos, conceptos, partidas
genéricas y partidas especificas, las operaciones ajenas se deben registrar en claves
presupuestarias con las partidas especificas siguientes:

39908 POR CUENTA DE TERCEROS. Asignaciones que los organismos
descentralizados, empresas de participacion estatal y demas entidades, destinan para
realizar todas aquellas erogaciones por cuenta de terceros, cuyo registro se debe reflejar.?

39909 EROGACIONES RECUPERABLES. Asignaciones destinadas por los organismos
descentralizados, empresas de participacion estatal y demas entidades, a otorgar toda
clase de préstamos o créditos en efectivo al personal, sindicatos o a otras entidades
publicas o privadas, y demas erogaciones recuperables distintas de las erogaciones
previstas en los conceptos 7300 Compra de titulos y valores; y 7400 Concesién de
préstamos. ®

El monto a registrar en la(s) clave(s) presupuestaria(s) correspondiente(s) debera ser el
valor neto de operaciones ajenas; continuando con el ejemplo, el registro quedaria de
la siguiente manera:

Ramo |Unidad |Fina\|dad Funcion | Subfuncion Rea;ugna(iori}\ctw'\dad I 4Modal|dad Programa | Partida Tipo de GasliFuemc de FiEmldad FndJ(lavc de Cartera| Original Modificado |Devengado | Pagado
4 E2D 1 3 4 0 1 w 1 39908 1 1 11 " 00000000000 ] ] -500 -500
4 E2D 1 3 4 o 1 w 2 33909 2 1 1 " 00000000000 ] ] 2008 200

8 Tipo de gasto 1.
° Tipo de gasto 2.
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En el ACEP. Se deben capturar, en el ingreso y el egreso, los montos brutos para los
conceptos “Por cuenta de terceros” y “Por erogaciones recuperables”, como a
continuacion se ejemplifica:

CONCEPTOS ESTIMADO/APROBADO MODIFICADO DEVENGADO RECAUDADO/PAGADO

¥[380] INGRESOS POR OPERACIONES AJENAS 0 o )
v[350] POR CUENTA DE TERCEROS [ @ [}

[ [305] POR CUENTA DE TERCEROS (BRUTO) [ o soa| |
¥[400] POR EROGACIONES RECUPERABLES [ o o

[ [405] POR EROGACIONES RECUPERABLES (BRUTO) [ [ a00| |
v[1437) EGRESOS POR OPERACIONES AJENAS ) o o -300
v [1440] POR CUENTA DE TERCEROS ] o [ -500

| [1445] POR CUENTA DE TERCEROS (BRUTO) ) e o 0| |
v [1450] EROGACIONES RECUPERABLES o a 200

[ [1456] EROGACIONES RECUPERABLES (BRUTO) 2,255,676 2,255,676 ) 608 |

Es importante sefalar que la informacion registrada en el ACO1 y el ACEP debe ser
congruente; en caso contrario se emite el mensaje de error y la impresién de los reportes
sera inhibida.

La presentacion de operaciones ajenas en el reporte de flujo de efectivo, sera con los
montos netos conforme al ejemplo siguiente:

En el ingreso se mostraran siempre los valores en cero:

INGRESOS DE FLUJO DE EFECTIVO
PRODUCTORAS DE BIENES ¥ SERVICIOS
08 HACIEMDA Y CREDITO POBLICO
HHQ LOTERIA NACIONAL PARA LA ASISTENCIA PUBLICA
P 0

COMNCEPTO

ESTIMADO MODIFICADO RECAUDADO

TOTAL DE RECURSOS
DISPONIBILIDAD INSCIAL
CORRIENTES ¥ DE CAMTAL
WENTA DE BENES
INTERMAS
EXTERMAS
WENTA DE SERVICIOS
INTERMAS
EXTERMAS
INGRESOS DIVERSOS
NGRESOS DE FIDBCOMISOS PUBLICOS
PRODUCT OS5 FINANCIERDS
OTROS
WENTA DE INVERSIDNES
RECUPERACION DE ACTIVOS FISICOS
RECUPERACION D ACTIVOS FENMANCIERDS

686,973,161
74,722,015
610,251,146
[]

o

]

&0, 500/000
&0, 500,000
L]

3.751.146

]

3,396,446
354,700

a

6B6.973,161
76,712,015
610251146
o

o

o
608,500,000
408,500,000
o

3751146

(-]

3396446

154700

INGRESOS POR OPIRACIOMES AJENAS
POR CLEMTA DE TERCERDS
POR EROGACHDMES RECUPERABLES

SUESIDIOS ¥ APOYOS AISCALES
SUBSICIDS
CORREMTES
DE CAMTAL
APOYDS FISCALES
CORRIENTES
SERVICIOS PERSOMALES
OTROS
IVERSION FISCA
INTERESES, COMISIONES ¥ GASTOS DE LA DEUDA
INVERSION FIMANCIERS,
AMORTIZACKON DE PASVOS
SUMA DE INGRESOS DEL ANO
ENDEUDAMIENTO (O DESENDEUDAMIENTO) NETDH

o
o
o
o
L]
o
]
]
]
o
@
o
o
]
[
]
]
5

610,251,14

610.251,14

O Poooocoooocooooloooleoooo

© 00 0o 000000 ocoojloocoeloooocooocooo0o0o00 0o
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En el egreso se mostraran los valores netos de las operaciones ajenas:

EGRESOS DE FLUJO DE EFECTIVO
PRODUCTORAS DE BIENES ¥ SERVICIOS
06 HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
HHQ LOTERIA NACIOMAL PARA LA ASISTENCIA PUBLICA

COMNCEPTO

(PESOS)

APROBADO

MODIFICADO

PAGADO

TOTAL DE RECURSOS

686,973,161 686,973,161 345,756,744
GASTO CORRIENTE S62.004.214 545,639,266 3143,051.521
SERVICIOS PERSONALES 151370425 135008477 123,779,862
DE GPERACION 402331789 A0 331780 AT 117403
PENSIONES Y JUBILACIONES o [ ]
SLIBSIDHS @ [ @
OTRAS EROGACIONES 8,300,000 6,300,000 2352256
IMVERSION FISICA 47,638,500 47,638,500 2,605,523
BEMES MUEBLES E INMUEBLES 47,638,500 47,638,500 2605521
OBRA PUBLICA [} o L]
SUBSIDIOS. [ o [
OTRAS EROGACIONES -] o L]
IMVERSION FINANCIERA [ o [
COSTO FINANCIERD ] a L]
IMTERESES, COMISIOMES ¥ GASTOS DE LA DEUIDA [ 0 [
TERNGS ] @ @
EXTERMOS [ 0 [
EGRESOS POR OPERACIONES AJENAS [ o <300
POR CLUENTA DE TERCEROS o o -S4
EROGACIONES RECUPERABLES 0 a 00
SUMA DE EGRESOS DEL AND &0%,442,714 593,277 744 45 756,744
ENTEROS A TESORDRIA DE LA FEDERACION [ o [
ORDEARDS -] ] [
EXTRAGHDINARIOS [ o [
DISPOMNIBILIDAD FINAL 77,330,447 93,605,395 &
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ANEXO 3. TRABAJAR CON ARCHIVOS “.CSV”

Los Poderes, Organos Auténomos, entidades paraestatales y empresas productivas del
Estado, como se sefala en los numerales 1 y 3 de esta guia, deberan trabajar con archivos
“.csv” —delimitado por comas— para la carga del Analitico de Claves (AC01).

Por la forma particular de trabajar con este tipo de archivos, en este anexo se describe a
detalle el proceso a realizar.

1. Para cargar el ACO1, el usuario debera ingresar a la pantalla correspondiente
haciendo clic en el boton ACO1

DESCARGA  DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS
ANALITICO DE CLAVES (ACO1) Z aco1

2. El sistema mostrara una pantalla como la siguiente y el usuario debera hacer clic
en el botén de descarga para obtener el archivo en el que complementaran la
informacion requerida.

% Contenido  # Firmantes & RQEU | Ramo 15 | Unidad QEU @ Cerrar Sesion

1. Descarga de Archivo

Modificado, para que lo complete con el presupuesto Devengado y Pagado

DESCRIPCION DESCARGA

Presupuesto +

2. Carga de Archivo
Una vez que haya completado el ACO1, carguelo

Seleccionar Archivo...

3. El sistema descargara un archivo en formato de Excel (xls):

% Contenido  # Firmantes & RQEU | Ramo 15 | Unidad QEU ™ Cerrar Sesién

1. Descarga de Archivo

Descargue el ACO1 que contiene informacion de Aprobado y Modificado, para gue lo complete con el presupuesto Devengado y Pagado
DESCRIPCION DESCARGA
Presupuesta £
»
2. Carga de Archivo
Una vez que haya completado el ACO1, carguelo

Seleccionar Archiva..

B QEU-ACOLs * Mostrar todas las descargas.. %
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4. Elusuario debera completar la informacion requerida:

fa) =] C
Presupuesto

RamiUnidad Finalidad Funcion Subfuncion Reasignaciones Actividad Institucional

15 QEU
15 QEU
15 QEU
15 QEU
15 QEU
15 QEU
15 QEU
1| 15 QEU
15 QEU
!l 15 QEU
i| 15 QEU
15 QEU
| 15 QEU
i| 15 QEU
'] 15 QEU
i| 15 QEU
1| 15 QEU
1| 15 QEU
15 QEU
t 15 QFLL

1

8]

3

Wt o L L L L ) ) ) ) ) B L B B LD L L

E

4

N N N NN NN NN

F

0

Coocoococoooooooooo o oo

G H

DO0O0000000O0O000O0O0O0O000

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

T J

11301
13101
13201
13202
14103
14202
14301
14401
14403
14404
15401
15402
15901
16101
21101
21301
21401
21501
21601
2210R

K

C

4

N N N N N N NN

W 1k

900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
900000000000
9 Mononononnn

o

Modalidad Program:Partida Tipo de (Fuente d:Entidad Federativa Clave de Cartera Original

1498954
1872
73907
186758
359864
162594
65037
40559
62313
103708
1519339
461682
117564
116535
27000
322
15000
5100
3000
12709

=

1498954
1872
73907
186758
359864
162594
65037
40559
62313
103708
1519339
481662
117564
116535
27000
322
15000
5100
3000
127049

"

1349059
1685
66516
168082
323878
146335
58533
36503
56082
93337
1367405
433514
105808
104882
24300
290
13500
4590
2700
11438

R

Modificado Devengado Pagado

1199163
1493
59126
149406
287891
130075
52030
32447
49850
42966
1215471
365346
94051
93228
21600
258
12000
4080
2400
1NRT.

5. Para asegurar que los montos sean cargados de forma correcta el usuario debera
asignar formato a todas las columnas con importes. Para ello debera:

a. Seleccionar todas las columnas con montos

A B C D E F G H | J K L M N

1 |Presupuesto

2 |RamiUnidad Finalidad Funcion Subfuncion Reasignaciones Actividad Institucional Modalidad Program:Partida Tipo de (Fuente d¢Entidad Federativa Clave de Cartera
3 15 QEU 1 3 4 0 10 1 1 4 900000000000
4 15 QEU 1 3 4 0 10 1 13101 1 4 900000000000
5 15 QEU 1 3 4 0 10 1 1320 1 4 900000000000
6 15 QEU 1 3 4 0 10 1 13202 1 4 900000000000
7] 15QEU 1 3 4 0 10 1 14103 1 4 900000000000
8 15 QEU 1 3 4 0 10 1 14202 1 4 900000000000
9 15 QEU 1 3 4 0 10 1 14301 1 4 900000000000
10| 15 QEU 1 3 4 0 10 11440 1 4 900000000000
11| 15 QEU 1 3 4 0 10 1 14403 1 4 900000000000
12| 15 QEU 1 3 4 0 10 1 14404 1 4 900000000000
13| 15QEU 1 3 4 0 10 1 1540 1 4 900000000000
14| 15 QEU 1 3 4 0 10 1 15402 1 4 900000000000
15| 15 QEU 1 3 4 0 10 115901 1 4 900000000000
16| 15 QEU 1 3 4 0 10 1 18101 1 4 900000000000
17| 15 QEU 1 3 4 0 10 1 21101 1 4 900000000000
— B B B - = T . B P

ARCHIVO pamiyiteie]

C- T
D Arial
g -

(0] P Q R
Original  Modificado Devengade Pagado

1498954 1498954 1349059 1199163
1872 1872 1685 1498
73907 73907 66516 59126
186758 186758 168082 149406
359864 359864 323878 287891
162594 162594 146335 130075
65037 65037 58533 52030
40559 40559 36503 32447
62313 62313 56082 49850
103708 103708 93337 82966
1519339 1519339 1367405 1215471
481682 481682 433514 385346
117564 117564 105808 94051
116535 116535 104852 93228
27000 27000 24300 21600

b. Hacer clicen ™ para abrir la ficha de configuracion de los nimeros

INSERTAR

P
avgar ” N K 5 -

Portapapeles

Fuente

DISERIO DE PAGINA

FORMULAS DATOS

c. Excel abrird una

e EF Ajustar texto

Alineacion

E Combinar y centrar =

REVISAR VISTA

«l

Aeneral

- O

MNimero

DESARROLLADOR

Qoo

Estilos

K

Dar formato Estilos de
cgndicional - como tabla ~

celda -

[mm]
==

=]

E)(

Celdas

131

it

Insertar Eliminar Formato

ventana en la que debera elegir la Categoria: Nimero, la
casilla de verificacion usar separador de miles (,) debe estar sin seleccionar
y las posiciones decimales segln corresponda conforme lo siguiente:
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Poderes y Organos Auténomos con dos Entidades Paraestatales y Empresas

. - Productivas del Estado con cero posiciones
posiciones decimales. )

decimales
Formato de celdas - - ——_ . (R ==) Formato de celdas ' (9 |

Mimero | Alineacion | Fuente | Borde | Relleno | Proteger

Mimera | Alineacion | Fuente | Berde | Relleno | Proteger
Categoria: Categoria:
General A | Muestra General o | Muestra
Nimero
Moneda Moneda
Contabilidad Posiciones decimales: |2 s Contabilidad Posiciones decimales: 0] 3
Hora [Clilsar separador de miles [ Hora [7] Usar separadar de miles ()
Porcentaje Porcer!taje )
Fraccion MNumeros negativos: Fram{a_n Nameros negativos:
Cientifica _1234.10 _f:(t”:'"“
Texto 3410 3
Especial fz;ftﬂ Especial 1234
Personalizada 123410 Personalizada 1234

e : " Para la presentacidn de nimeros en general. Para dar formato a valores monetarios utilice formatos de
Para la presentacion de nameros en general. Para dar formato a valores monetarios utilice formatos de

moneda y contabilidad.
maneda y contabilidad.

Después de seleccionar estas caracteristicas el usuario debera hacer clic en
el botdn “Aceptar” para aplicar el formato a los importes.

Ademas es necesario que las columnas de los importes estén con un ancho
adecuado para que los nUmeros se muestren completos.

Cambiar el ancho de las columnas:

Haga clic en los encabezados de columna que desee cambiar y arrastrelos.

W N | -

L Separador de columna

2’ Encabezados de columna

NOTA: Si tiene que cambiar el ancho de una sola columna, no hay que seleccionarla
primero.

ii. Sefale al separador en el lado derecho de cualquier encabezado de columna
seleccionado. El puntero se convierte en una .
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iii. Haga doble clic en el separador

6. Para crear el archivo “.csv” que es el unico formato valido para carga de
informacion del ACO1, el usuario deberd seleccionar la opciéon “Guardar como”

ubicado en el menu Archivo.

Informacién

Nuevo

Abrir

Guardar

Guardar coma

Imprimir

Compartir

Exportar

Cerrar

Excel abrira una pantalla en donde el usuario debera elegir la carpeta en la que almacenara

Informacion

QEU-ACO1

C: = Users = laura_garciam » Downloads

disefio,

Proteger libro

Proteger
libro -

el archivo, el nombre del archivo y el formato “.csv”

o Modo de compatibilidad
T Algunas nuevas caracteristicas se deshabilitan para evitar problemas cuando se
Convertir trabaja con versiones anteriores de Office. 5i se convierte este archivo, se

habilitaran estas caracteristicas, pero es posible que se produzcan cambios en el

} Controle el tipo de cambios que los demis pueden hacer en este libro.

-

Guardar como

&

@Qv‘@ » Bibliotecas »

Documentos »

Organizar * | MNueva carpeta

> Microsoft Excel

475 Favoritos
& Descargas
Bl Escritorio

1] Sitios recientes

4[5 Bibliotecas
b [Z] Documentos
» =] Imagenes
> &) Misica

> B Videos

418 Equipo
> &, Disco local (C3)

> Disco lecal (D7)

Mombre de archive:  QEU-ACOL

~ Biblioteca Documentos

Incluye: 3 ubicaciones

Nombre

4 Mis documentos (25)
D\

m

| 01_Transparencia
. 02_Sep_Guias_SICOP
. 03_Informes

| 2013_Resectorizacion

. Basura

| Correovigje
| CtaPub_2014
| CtaPub_2015
. CtaPub_2016

Organizar por:  Carpeta =
Fecha de mo *

13/11/2015 01
06/11/20151
12/02/2016 0
08/10/2015 0
23/02/2016 0
03/03/2016 0
28/02/2016 1
02/03/2016 0
27/10/20150 _

v

Autores: Laura Judith

~ Ocultar carpetas

B

Garcia Me...

Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: Agregar un titulo

Asunto: Especificar el asunto

Herramientas = Guardar Cancelar

El archivo generado “.csv” podra ser cargado al sistema.
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